
Schreibleitfaden und Richtlinien für Autor:innen  

CLC Buchprojekt 2026 zum „Persönlichen Wissensmanagement“                
 

 

Wir freuen uns, dass Du mit einem Beitrag zum CLC Buch über „Persönliches 
Wissensmanagement“ (Personal Knowledge Management/ Mastery, PKM) dabei bist! Im 
Folgenden findest Du einige wichtige Hinweise, auf die Du beim Verfassen Deines Beitrags 
achten solltest.    
 

Umfang und Stil 
• Planst Du einen Erfahrungsbericht über Dein persönliches Wissensmanagement, sollte 

Dein Beitrag eine Länge von ca. 8.000 – 12.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen) nicht 
überschreiten.  

• Planst Du einen Themenbeitrag oder ein anderes Format, sollte Dein Beitrag zwischen 
10.000 – 20.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen) umfassen. 

 

Geschlechtergerechtes Schreiben 

• Als Autor:in entscheidest Du selbst, in welcher Form Du eine geschlechtsneutrale 
Formulierung umsetzt. 

• Wir empfehlen die Nutzung inklusiver, geschlechtersensibler Sprache.    
 

Gliederung und Formatierungen 

• Dein Beitrag sollte klar gegliedert sein: Er sollte einen Titel mit ggf. einem Untertitel sowie 
bei Bedarf Abschnittsüberschriften enthalten. 

• Setze Formatierungen möglichst sparsam und konsistent ein! 
• Wenn Du mit Fußnoten arbeiten willst, setze entsprechende Verweise im Text und 

erläutere sie am Ende Deines Beitrags.  
• Reiche Deinen Beitrag in einem offenen Word-Doc (oder einem ähnlichen Format) ein. 
 

Abbildungen  
• Bitte füge Deine Abbildungen als einzelne Dateien in hoher Auflösung (300 dpi) Deinem 

Beitrag bei und kennzeichne die gewünschte Position im Beitrag. 
• Stelle sicher, dass die Rechte zur Nutzung der Abbildungen geklärt sind und gib die 

entsprechende Bildquelle an. 
• Füge der Abbildung eine kurze, erläuternde Bildunterschrift zu.  
 

Keine werbenden Aussagen 

• Bitte vermeide werbende Aussagen für Produkte, Dienstleistungen oder Organisationen! 
 

Rechtliche Hinweise 

• Das Buch mit allen darin enthaltenen Beiträgen wird unter der offenen Lizenz CC BY 4.0 
veröffentlicht. Mit Einreichung Deines Beitrags stimmst Du dieser Lizenz zu.  

 

Autor:innen-Angaben 

Ergänze zu Deinem Beitrag bitte die folgenden Angaben: 
• Portraitfoto  
• Vollständiger Name (Vor- und Zuname) 
• Angabe von Funktion, Rolle, Status oder Selbstverständnis (z. B. Berufsbezeichnung wie 

„Freiberufliche Trainerin“ oder „Leiterin HR Unternehmensname“ oder Selbstverständnis 
wie „Lebenslange Lernerin aus Leidenschaft“) 

• Optional: Link zu einem Online-Profil von Dir (z. B. LinkedIn) 
 

#CLCBuch2026 #clcpkm 

 

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

